
                                 คู่มือการปฏิบัติงาน 
                              กองสวัสดิการสังคม 

                    

 
กองสวสัดิการสังคม องค์การบริการส่วนต าบลค าเนียม 

อ าเภอกนัทรารมย์ จงัหวดัศรีสะเกษ 
 



  

คุณสมบัติของผู้คุณสมบัติของผู้มียืนสิทธิข้ึนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพฯ ผู้สูงอายุ 
           ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
   1) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต ต.คำเนียม อ.กันทรารมย์ จ.ศรีสะเกษ (ตามทะเบียนบ้าน) 
   2) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ
หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดใน ลักษณะ
เดียวกัน 
              3) เป็นผู้มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ 
                  กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลคำเนียม   อำเภอ  
กันทรารมย์  จั งหวัดศรีสะ เกษ จะต้องมายืนยันสิทธิ์ เพื่ อ รับ เบี้ ยยั งชีพ ที่  กองสวัสดิการสั งคม องค์การบริหารส่วนตำบลคำเนียม อีก
ครั้งหนึ่งภายในเดือน พฤศจิกายน ของปีนั้นๆ หรือให้เร็วที่สุด เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอย่างต่อเนื่อง    สำหรับผู้ต้องขังหรือจำคุกในเรือนจำทัณฑ
สถานหรือสถานที่คุมขังของกรม ราชทัณฑ์ให้มอบอำนาจให้ผู้บัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ท่ีผู้บัญชา การเรือนจำมอบหมาย 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียน รับเงินเบี้ยความพิการ ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต ตำบลคำเนียม (ตามทะเบียนราษฎร) 
3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลคำเนียม จะต้องมาข้ึน ทะเบียนที่
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลคำเนียม อีกครั้งหนึ่งภายในเดือนที่ย้าย ภูมิลำเนา เพื่อใช้สิทธิรับ
เงินเบี้ยความพิการอย่างต่อเนื่อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

 

      ข ัน้ตอนการยนืยนัสทิธ ิเพือ่รบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอาย ุ

 

ยืน่เอกสาร/หลกัฐาน  
 บตัรประจ ำตวัประชำชน 
 ทะเบียนบ้ำนตวัจรงิ 
 สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร (กรณีรบัเงนิเขำ้บญัชี) 

หมายเหต ุ*** ส ำหรบักรณีทีม่ีควำมจ ำเป็นทีไ่มส่ำมำรถยืน่ดว้ยตนเองได้  อำจมอบอ ำนำจ เป็นลำย
ลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ืน่ยืน่ค ำขอเพือ่รบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอำยุ แทนได้ 

ขอรบัแบบค าขอขึน้ทะเบยีนผูสู้งอายแุละยืน่เอกสารประกอบไดท้ี ่
กองสวสัดกิำรสงัคม องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลค ำเนียม 

 045-651488 

 
 
 
 

 

      ยืน่เอกสาร/หลกัฐาน  
 บตัรประจ ำตวัผูพ้ิกำรหรือบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงำนของรฐัทีม่ีรูปถำ่ย 
 ทะเบียนบ้ำนฉบบัเจำ้บำ้น 
 สมุดบญัชีเงนิฝำกธนำคำร 

หมายเหตุ *** ส ำหรบักรณีคนพิกำรไม่สำมำรถมำลงทะเบียนด้วยตนเอง อำจมอบอ ำนำจเป็น 

ลำยลกัษณ์อกัษรให้ผู้ดูแลคนพิกำรยื่นค ำขอร้องแทน แต่ต้องน ำหลกัฐำนของคนพิกำรและ คน
ดูแลคนพิกำรมำแสดงตอ่เจ้ำหน้ำทีด่ว้ย 

** คนพกิารทีเ่ป็นผูสู้งอายสุามารถยนืยนัสทิธิเ์พือ่ ขอรบัเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุไดท้ ัง้สองรายการ ** 
ขอรบัแบบค าขอขึน้ทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ความพกิารและยืน่เอกสารประกอบไดท้ี ่

กองสวสัดกิำรสงัคม องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลค ำเนียม 

045-651488 



 

กรณีรบัเงนิสด 
องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลค ำเนียมจะด ำเนินกำรเบกิ-จ่ำยเงนิเบี้ยฯใหก้บัผูป่้วยตเิช้ือได้ ลงทะเบียนไว้ 

ไมเ่กนิวนัที ่10 ของทุกเดือน  
กรณีโอนเงนิเขา้บญัช ี

กรมบญัชีกลำงจะเป็นหน่วยงำนทีโ่อนเงนิเข้ำบญัชีของผูสู้งอำยุและผูพ้กิำรทีม่ีสทิธิร์บัเบี้ยทุกวนัที ่  10 
ของทุกเดือน (ตรงกบัวนัหยุดรำชกำร หรือวนันกัขตัฤกษ์ จะด ำเนินกำรโอนกอ่นวนัหยุดนัน้ๆ 1 วนัท ำ กำร) 

 



 

 



 

กำรก ำหนดเงินเบี้ยยงัชีพต่อเดือนที่ผู้ สูงอำยุจะได้ร ับในปีงบประมำณปัจจุบนั คดิใน
อตัรำเบี้ยยงัชีพแบบข ัน้บนัได 

แบบ “ข ั้นบนัได” หมำยถึง กำรแบ่งช่วงอำยุของผู้สูงอำยุออกเป็นช่วงๆ หรือ เป็นข ัน้ ขึ้น
ไปเรื่อยๆ โดยเริ่มต ั้งแต่ อำยุ  60 ปี  โดยค ำนวณตำมปีงบประมำณมิใช่ ปีปฏิทิน และ

ไมม่ีกำรเพิม่ของอำยุระหว่ำงปี ดงัน้ี 
 

 



 

ยำ้ยภูมลิ ำเนำไปนอกเขต ต ำบลค ำเนียม ขำดคุณสมบตัติำม
ขอ้ 6 

(1) ตำย 
(2) ผูสู้งอำยุทีม่ีสทิธิไดร้บัเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยงัชีพต้องเป็นผู้มีรำยได้น้อยทีไ่ด้รบัสทิธ ิ

ในโครงกำรเพือ่สวสัดกิำรแห่งรฐั หรือทีเ่รียกชื่ออยำ่งอืน่ 
(3) แจง้สละสทิธกิำรขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพ 

 

 

 

 
กรณีผูสู้งอายยุา้ยภูมลิ าเนา 

ผูสู้งอำยุต้องไปลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเบี้ยยงัชีพผูสู้งอำยุทีอ่งค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นแห่ง  ใหมท่ี่
ยำ้ยไปภำยในเดือนพฤศจิกำยนของปีนั้นๆ เพื่อรกัษำสทิธิกำรรบัเงินเบี้ยผูสู้งอำยุอยำ่งต่อเน่ือง 

 

 
กรณียา้ยผูพ้กิารภูมลิ าเนา 

ผูพ้ิกำรต้องไปลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเบี้ยยงัชีพผูค้วำมพิกำรทีอ่งค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นแหง่ ใหม่
ภำยในเดือนทีย่ำ้ยภูมลิ ำเนำ เพื่อรกัษำสทิธิกำรรบัเงินผู้พิกำรอยำ่งตอ่เน่ือง 



 

 
ควำมพกิำร 

๑. ไปพบแพทย์เฉพำะทำงที่โรงพยำบำล เพื่อวินิจฉัยและออก เอกสำรรบัรอง 

๒. ด ำ เนินกำรท ำบ ัตรประจ ำต ัวคนพิกำรได้ที่ ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและ  
ควำมม ั่นคงของมนุษย์จงัหวดัศรีสะเกษ อ ำเภอเมือง จงัหวดัศรีสะเกษ หรือมำยืน่ค ำรอ้งทีอ่งค์กำรบริหำร
สว่นต ำบลค ำเนียม โดยใช้เอกสำรดงัตอ่ปน้ี 

 เอกสำรรบัรองควำมพกิำรทีร่บัรองโดยแพทย์เฉพำะทำง (ตวัจรงิ) 
 รูปถำ่ย ขนำด ๑ นิ้ว จ ำนวน ๒ รูป 
 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบบั 
 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบบั 
 ถ้ำคนพิกำรมีผู้ดูแล ใหน้ ำเอกสำร 

- ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบบั 
- ส ำเนำ ทะเบียนบำ้นของผู้ดูแลคนพกิำร จ ำนวน ๑ ฉบบั 

๓. กรณีบุคคลอืน่ทีไ่มใ่ช่คนพกิำร และผูดู้แลคนพกิำรมำตดิตอ่ขอท ำ บตัรประจ ำตวั คน
พกิำร ใหน้ ำหลกัฐำน ตำมขอ้ ๒.๔-๒.๕ มำดว้ย 

๔. หลกัจำกไดบ้ตัรประจ ำตวัคนพกิำรใหไ้ปเปลีย่นสทิธผิูพ้ิกำร (ท.๗๔) ทีโ่รงพยำบำล สง่เสรมิ
สุขภำพต ำบลในเขต ตำมสทิธหิลกัใช้บตัรทองอยู่ 

การตอ่อายบุตัรประจ าตวัคนพกิาร 

กำรด ำเนินกำรตอ่อำยุบตัรประจ ำตวัคนพกิำร สำมำรถตอ่ไดท้ีส่ ำนกังำน พฒันำสงัคม 
และควำมม ั่นคงของมนุษย์จงัหวดัศรีสะเกษ อ ำเภอเมือง จงัหวดัศรีสะเกษ หรือมำยืน่ค ำรอ้งทีอ่งค์กำร
บรหิำรสว่น ต ำบลค ำเนียม โดยใช้เอกสำรดงัตอ่ไปน้ี 

1. สมุด/บตัร  ประจ ำตวัคนพกิำรเลม่เดมิ 

๒. รูปถำ่ย ขนำด ๑ นิ้ว จ ำนวน ๒ รูป 
๓. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้น อยำ่งละ ๑ ฉบบั 
๔. หลกัฐำนผูดู้แลคนพกิำรมีผูดู้แล ใช้ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำ 

ทะเบียนบ้ำน อยำ่งละ ๑ ฉบบั 
    ๕. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิกำรและผู้ดูและคนพิกำรมำติดต่อขอต่ออำยุบตัร  

ประจ ำตวัคนพกิำรให ้น ำหลกัฐำนตำมขอ้ ๓-๔ มำดว้ย 



 การเปลีย่นผูด้แูลคนพกิาร  
กำรด ำเนินกำรเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิกำร  สำมำรถต่อได้ที่  ส ำนักงำนพ ัฒนำส ังคม 

และควำมม ั่นคงของมนุษย์จงัหวดัศรีสะเกษ อ ำเภอเมือง จงัหวดั ศรีสะเกษ หรือมำยืน่ค ำรอ้งที่

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลค ำเนียม โดยใช้เอกสำรดงัตอ่ไปน้ี 
๑. สมุด/บตัร ประจ ำตวัคนพกิำรเลม่เดมิ 
๒. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้น อยำ่งละ ๑ ฉบบั 
๓. หลกัฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนเดิม  ใช้ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประ  ชำชน และ ส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำน อยำ่งละ ๑ ฉบบั 
๔. หล ักฐำนผู้ดูแลคนพิกำรคนใหม่ ใช้ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประ  ชำชน และ ส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำน อยำ่งละ ๑ ฉบบั 
                        ๕.หนงัสือรบัรองกำรเป็นผูดู้แลคนพิกำร 

๖.ส ำเนำบตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรผูร้บัรองกำรเป็นผูดู้แลคนพกิำร จ ำนวน ๑ ฉบบั 
 
 
 
 

 

 



 

๑. ผู้ป่วยเอดส์ได้รบัเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรบัรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถำนพยำบำลของรฐัยืนยนัวำ่ป่วยเป็นโรคเอดส์จรงิ 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตต ำบล  ค ำเนียม อ ำเภอกนัทรำรมย์  จงัหวดั ศรี
สะกษ (ตำมทะเบียนรำษฎร) 

๓.กำรยืน่ค ำรอ้งขอรบัเงนิสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ สำมำรถยืน่ค ำรอ้งไดท้ีก่อง สวสัดกิำรสงัคม
อบต.ค ำเนียม โดยน ำหลกัฐำนมำเพือ่ประกอบยืน่ดงัน้ี 

๓.๑ใบรบัรองแพทย์ซึ่งออกใหโ้ดยสถำนพยำบำลของรฐัยืนยนัวำ่ป่วยเป็น โรคเอดส์จรงิ 

                   ๓.๒บตัรประจ ำตวัประชำชนฉบบัจรงิ (พรอ้มส ำเนำ) 

                   ๓.๓ทะเบียนบำ้นฉบบัจรงิ (พรอ้มส ำเนำ) 
                ๔.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรบักำรสงเครำะห์ด้วย ตนเองได้ 
จะมอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำรแทนได้ 
             ๕.กรณีผู้ ป่วยเอดส์  เป็นผู้ สูงอำยุหรือคนพิกำร หรือเป็นท ั้งผู้ สูงอำยุและคน 
พกิำรสำมำรถด ำเนินกำรไดท้ ัง้หมด 

              ๖.กรณีผูป่้วยเอดส์ไดร้บัเงนิสงเครำะห์แลว้ ตอ่มำไดย้ำ้ยภูมลิ ำเนำ (ยำ้ยชือ่ ในทะเบียนบ้ำน) 
ไปอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผู้ป่วยต้องด ำเนินกำรยืน่ค ำรอ้งขอรบัเงนิสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส ์
อีกคร ัง้ ณ องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ใหม่ 



 



 



 



 
 

 
 

 

 

 
   

 

 



 

 

 



 
 

 

 


